Lebenslauf

Personalien

Name Monika Kaiser

Adresse Tosstalstrasse 9, 8360 Wallenwil-Eschlikon
07991583 72
monika-kaiser@bluewin.ch

Geburtsdatum 1. Juni 1958

Kinder Romana (89) Wallenwil

Marco (85) Eschlikon

Beruflicher Werdegang

Kaufmannische Anstellungen

01.04.13 bis 30.06.13

v

Kornhaus zu Vogelsang,
Schwalbenstrasse 9, Dussnang

Stockmar / Mercurius Fihrung Versand
Administration und Betreuungsarbeit /
Logistik / Verkauf 40-60%

01.01.08 bis 31.3.13

Eurogranite AG,
Tannenwiesenstr. 3, Weinfelden

Sachbearbeiterin Gesamtadministration
Stellvertretung Geschaftsfiihrer
Kundenbetreuung mit Fremdsprachen 50%

01.11.03 bis 31.12.07

HERBERG MARKT AG, ZUZWIL
(MIGROS-DMP)
SAP - Visual Store (GMOS Gossau)

Sachbearbeiterin Admin Einkauf 70%

01.02. 02 bis 30.04.03
HANE Immobilien AG, WIL

System MALIBU
SVIT Grundkurs mit Diplomabschluss

Sachbearbeiterin Liegenschaften 50%
SIZ Informatik Anwender,

Vollzeit mit Abschlussprifung /
Zertifikat 15.12.2001

10.01.00 bis 31.12.01

SPIESS & CO. AG, ZUZWIL,
Sachbearbeiterin Verkauf 50%

2 Lehrlinge betreut System Abacus
01.10.85 bis 31.9.99

MOMO-BéBé HAUS,WALLENWIL
Inhaberin & Geschéftsfihrerin

Soziale Anstellungen

Betreuung einer Angestellten mit kognitiver
Beeintrachtigung

01.02.06 bis dato

JFB Departement Jugend & Soziales Wil
Jugend- und Familienbegleitung 4 Mandate

- Betreuung aufsuchend

- Mandatsorientiert

- Migrationsarbeit

- Familienbegleitung aufsuchend
- Besuchsrechts-Begleitungen

15.08.12 bis 11.05.15

SSB Studium 3 Jahre Sozialbegleitung FA
Berufsbegleitend

01.10.11 bis dato

WIPP Departement Jugend & Soziales Wil
Niederschwellige Suchthilfe/ Gassenkiiche
Betreutes Wohnen / Pravention

- Harm Reduction Weiterbildung
- ISGF Grundkurs Suchthilfe

15.03.08 bis 31.12. 13

AIDS-Hilfe Fachstelle St. Gallen
Vortrage an Oberstufenschulen

Auftragsorientiert mit eigenem Konzept, Skript

und Arbeitsblattern

1.12.07 - 31.05.09
Platanenhof, Oberuzwil

Begleiteinsatze im geschlossenen
Wohnbereich


mailto:monika-kaiser@bluewin.ch

01.10.85 bis 15.03.99

SCHREINEREI WALTER SCHWEIZER AG,

WALLENWIL

Ubernahme des elterlichen Betriebes,

mit 6 Angestellten

01.02.82 bis 31.07.85

GRIESSER AG, AADORF
Sachbearbeiterin Debitoren 80%

<
<«

15.03.01 bis 31.12. 05

Jugendtreff Pleno in Aadorf
Verein fur Jugend in Aadorf

Jugendarbeiterin 20%

(USA Auslandaufenthalt English)

18.08.78 bis 31.05.80

WARO, RICKENBACH

Sachbearbeiterin Kreditoren 100%

Ausbildung

2012-2015
2001
1974 - 1978

Weiterbildungen

2014
2013
2004
2003
2003
2003
2001
1996

Sprachen

Deutsch
Englisch
[talienisch
Franzosisch

Fahrausweis

Hobbies / Interessen

SSB, Schule fur Sozialbegleitung, Ausstellungsstrasse 7, in Zirich
S1Z Anwender Informatik mit Zertifikat ( 6 Monate )

Drogistin mit eidg. Fahigkeitszeugnis

Anerkannte 2 jahrige KV-Grundausbildung geméass KBZSG

Grundschule und Oberstufe Sekundar 9 Jahre

Harm Reduction 4 Saulen Schadenminderung 2 Tage
ISGF Grundkurs fir Einsteigerinnen der Suchthilfe 2 Tage
SAP GMOS Gossau ( 2006 Umstellung auf Visual Store ) 5 Tage
Bebu Grundlagen und Erfassung tiber ABACUS 1 Monat
ABACUS DKL (Debi Kredi Lohn) 1 Monat
SVIT Grundkurs Immobilien- Verwaltung 66 Lektionen
Diplomabschluss SIZ Anwender (Informatik ) 6 Monate

Excel, Word und Frontpage je 20 bzw. 30 Zusatzlektionen

Muttersprache

gute mundliche und schriftliche Kenntnisse
Kenntnisse

Kenntnisse

Fahrberechtigungen A, Al, B, E, F, G ( Eigenes Auto / Motorrad )

Sport in der Natur / Bergen  Snowboard/Touren/Bike/Wandern
Holz und Handwerk ( eigene kleine Werkstatt)
Verwaltung der eigenen Gewerbeliegenschaft www.allenove.ch
Moderne Elektronik ( Computer / Kommunikation )

tberarbeitet im Februar 15


http://www.allenove.ch/

